Weiterbildung

PE-Planung

Training

MaRnahmen Karriere

Coaching

Zu lernen

extern

delegiert

intern

Aufgaben

Ergebnisse

= "' Warten auf...

Verwalten

Antworten

Informationen

intern

Kunden

extern

Lieferanten

Kollegen

Personal
Statistiken
Ablegen

Archivieren

@Technik
11

Software

Abrechnungen

Kalkulieren

Q)
$
R
-

Verpflichtungen

AuRenstande

Ziele

Projekte

—— /

Anliegen
Ereignisse

S/ =,
@ Planen/Organisieren

Dienstreisen

Konferenzen
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Laufend
Projekte Abgeschlossen

Chef

Kollegen
Mitarbeiter

@%}‘ Verpflichtungen

Kunden

Lieferanten

Telefonate

Voice-Mail

Nachrichten

'@g Kommunikation

W

Reizwortliste

Vorbereiten

< . i
%&ﬁ Entscheiden ]W
nrormieren

Berichte

Protokolle

Handbiicher

Korrektur
Lesen/Schreiben/Korrigieren %Anweisungen

Vorschlage
Artikel

Einberufen
[ ] [ ] .
Teilnehmen
Besprechungen
Themen




Bestellungen

Reparaturen

verliehen Gegensténde

i, N
E Warten auf...

Anfragen

Antworten

Haus
Garten
Garage

O Freizeit

Heizung

Elektrik

Stereo
Installation

Gerate
Software

Abwasser

Kiiche

Wohnen Mébel
Einrichtung

Auto

Termine Sport
Arztbesuche Gesundheit
Zahnarztbesuch Reizwortliste
Privat
Metzger

Backer Lebensmittel

Supermarkt

il Besorgungen
Biicher g gung

Behdrden

Banken

Uberweisungen
Kredite

Finanzen
Steuern

Geldanlage

Organisieren

Versicherungen
Rechtliches

Einladen

Lokale
Neues
Events
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Hobbies

Unternehmungen

Laufend

Projekte

Abgeschlossen

Lebenspartner

Kinder
Familie

@%}‘t Verpflichtungen

Freunde

Geshaftsfreunde
Vereine
Organisationen Ehrenamt
Kirche
Familie
Freunde
Verwandte
personlich
Netzwerk . annehmen
Kontakte Einladungen aussprechen
Briefe
Post Anrufe
— | Postkarten
E-Mails
Geburtstage
Jubilden
Parties
Kultur
Ereignisse Sport
Gesellschaft
Ereignisse Hochzeitstag
Besuche
Reisen Urlaub
Unterzweig
Prifungen




